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Checklist Introductie nieuwe collega’s
Naast de Procedure “Introduceren nieuwe collega bij Cluster Techniek kan onderstaande lijst gebruikt worden voor de introductieperiode van nieuwe collega’s.

	Checklist Introductie Docenten
	
	Gedaan?

	
	
	ja
	nee

	Wat is al bij de procedure “Introduceren ..” aan de orde geweest? 
	Stap 11:
Rondleiding gebouw
	
	

	
	Directie
	
	

	
	Administratie
	
	

	
	Receptie
	
	

	
	Conciërge(s)
	
	

	
	Personeel- en salarisadministratie (HRM)
	
	

	
	Stap 13:
	
	

	
	Informatie in de Opleidingswijzer:
	
	

	
	Over school en studenten
	
	

	
	Over de opleiding
	
	

	
	Schoolveiligheid
	
	

	
	Opleiding
	
	

	
	[bookmark: _GoBack]BGL (Beroeps Gericht Leren)
	
	

	
	Blokkenschema
	
	

	
	Stap 14: Office 365/Sites
	
	

	
	Toolbox
	
	

	
	Ondernemingsraad
	
	

	Team
	Onderwijsteamleider (TL)
	
	

	
	StudieLoopbaanBegeleider (Slb-er)
	
	

	
	Vakgroepleden
	
	

	
	BPV begeleiding
	
	

	Begeleiding studenten
	Jaarplanning  (ook in Toolbox)
	
	

	
	Roosters (in Eduarte)
	
	

	
	Intake via kaart en wijzer (ook in Toolbox)
	
	

	
	AMN-toets en Nulmeting taal
	
	

	
	Smartboards
	
	

	
	Training Eduarte DBS
	
	

	Inhoud opleiding
	OER (Onderwijs Examen Reglement)
SBB
	
	

	
	N@tschool en portfolio
	
	

	
	Protocollen
	
	

	
	Cijferregistratie
	
	

	
	Excursies
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